
Temeljem  Pravilnika o jednostavnoj nabavi

JAVNA USTANOVA „ZBIRKA UMJETNINA ANTE I WILTRUDE TOPIĆ MIMARA“ - MUZEJ MIMARA, Trg Franklina Roosevelta 5, Zagreb

Provodi  nabavu Ev. broj  6/2022
za

"Pružanje zaštitarskih usluga tjelesne zaštite osoba i imovine u 2022 god."

 

    lipanj, 2022. godine
I. UPUTA ZA IZRADU PONUDE

1) OPĆI PODACI

1.2. Podaci o Naručitelju

Naziv Naručitelja: JAVNA USTANOVA „ZBIRKA UMJETNINA ANTE I WILTRUDE TOPIĆ MIMARA“ - MUZEJ MIMARA (u daljnjem tekstu: Naručitelj)

Sjedište Naručitelja: 10 000 Zagreb, Trg Franklina Roosevelta 5,
Matični broj Naručitelja: 1425684
OIB Naručitelja: 78141312758
Broj telefona Naručitelja: 01/48 28 069
Broj telefaksa Naručitelja: 01/48 26 079
Internetska adresa Naručitelja: www.mimara.hr
Adresa elektroničke pošte Naručitelja: mimara@mimara.hr
1.3. Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju i razmjenu podataka s gospodarskim subjektima

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i zainteresiranih gospodarskih subjekata može se obavljati isključivo elektroničkim sredstvima komunikacije na dolje navedenu adresu.
Ime i prezime Službe/osobe(a) Naručitelja zadužene za komunikaciju: Mirjana Blažević

Broj(evi) telefona: 01/48 28 069; 091 575 0 687
Adresa(e) elektroničke pošte: mirjana.blazevic@mimara.hr
1.4. Objašnjenja, dodatne informacije i izmjene Zahtjeva
Naručitelj je obvezan postupati samo po pravodobnim zahtjevima za dodatnim informacijama, objašnjenjima i/ili izmjenom  Poziva za dostavu ponuda  Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen naručitelju najkasnije tijekom četvrtog dana prije roka određenog za dostavu ponuda.

Eventualni zahtjevi za dodatnim informacijama, objašnjenjima i/ili izmjenama Poziva na dostavu ponuda mogu se dostaviti putem elektroničke pošte na navedenu adresu.
1.5. Sukob interesa
Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu članka 75. – 83.. Zakona o javnoj nabavi NN 120/2016.
1.6. Vrsta postupka  nabave i procijenjena vrijednost nabave

Vrsta postupka nabave: jednostavna nabava
Evidencijski broj nabave: 6/2022
Procijenjena vrijednost nabave: 198.000,00 (stodevedesetosamtisućakuna HRK) bez PDV-a.

2) PODACI O PREDMETU NABAVE I OPIS PREDMETA NABAVE

2.1. Predmet nabave

Predmet nabave: Pružanje zaštitarskih usluga tjelesne zaštite osoba i imovine za potrebe JAVNE USTANOVE „ZBIRKA UMJETNINA ANTE I WILTRUDE TOPIĆ MIMARA“ - MUZEJ MIMARA
Oznaka iz CPV-a: 79713000
Naziv oznake iz CPV-a: čuvarske službe

2.2. Količine predmeta nabave i troškovnik

Količina predmeta nabave je okvirna, navedena u obrascu troškovnika koji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.
Stvarna nabavljena količina usluge na temelju sklopljenog ugovora o javnoj nabavi može biti veća ili manja od okvirne količine.
Troškovnik je potrebno ispuniti u svim stavkama te potpisati od ovlaštene osobe ponuditelja.

2.3. Tehnička specifikacija

Tehnička specifikacija predmeta nabave je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda
2.4. Mjesto i rokovi pružanja usluga

Mjesto pružanja usluga: JAVNA USTANOVA „ZBIRKA UMJETNINA ANTE I WILTRUDE TOPIĆ MIMARA“ - MUZEJ MIMARA, Zagreb, Trg Franklina Roosevelta 5,

Rok pružanja usluga je: 4 mjeseca od stupanja ugovora na pravnu snagu.
Početak pružanja usluge 01.08.2022.

3. TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST (dokazi sposobnosti)
U svrhu zadovoljenja minimalne razine tehničke i stručne sposobnosti ponuditelji trebaju dostaviti sljedeće:

3.1. Popis značajnih ugovora o uslugama

Gospodarski subjekt mora dostaviti popis ugovora o izvršenju usluga tjelesne zaštite, izvršenih u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini.

Popis ugovora sadrži iznos, datum pružene usluge i naziv ugovorne strane.

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je započeo postupak nabave, te tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini uredno izvršio ugovore o pružanju zaštitarskih usluga tjelesne zaštite, zbirno u vrijednosti jednakoj ili većoj od procijenjene vrijednosti nabave. Za izračun zbrojene vrijednosti pruženih usluga moguće je uzeti u obzir najviše 3 (tri) reference. 

	


4. POSEBNI UVJETI IZVRŠENJA

Odabrani ponuditelj nakon odluke o odabiru, a prije potpisa ugovora dostavlja navedene dokaze:
4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
4.1.1. Gospodarski subjekt mora u ovom postupku  nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 
Kao dokaz dostavlja:

· izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici poslovnog nastana ponuditelja.
· Rješenje Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske kojim se ponuditelju dopušta obavljanje djelatnosti tjelesne zaštite.

Rješenje je kao odobrenje za obavljanje djelatnosti tjelesne zaštite propisano Zakonom o privatnoj zaštiti (NN 16/20).
· Potvrdu Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske kojim se potvrđuje da ponuditelju od izdavanja Rješenja iz ovih Uputa nije zabranjeno obavljanje djelatnosti tjelesne zaštite, Potvrda ne smije biti starija od tri mjeseca od objave obavijesti o jednostavnoj nabavi.
4.1.2.
Rješenja za obavljanje zaštitarskih poslova tjelesne zaštite
Ponuditelj mora dostaviti važeća dopuštenja za obavljanje poslova zaštitara tjelesne zaštite, izdana od nadležne policijske uprave sukladno Zakonu o privatnoj zaštiti, i to za 5 licenciranih zaštitara tjelesne zaštite koji će biti odgovorni za pružanje navedenih usluga s obzirom da je ukupan fond sati rada na godišnjoj razini 5856 sati, za čije izvršenje je potreban minimalan broj 5 zaštitara.
Obrazloženje traženja dokaza: dokaz je određen u smislu dokazivanja obrazovnih i stručnih kvalifikacija osoba odgovornih za pružanje zaštitarskih usluga. Također, dokaz je određen u skladu s propisima koji reguliraju područje tjelesne zaštite. Stoga, sukladno opisu i opsegu zaštitarskih usluga temeljenih na stvarnim potrebama Naručitelja, određen je potreban broj od najmanje 5 zaštitara koji će izvršavati zaštitarske usluge.
4.1.3.
Uvjerenje o osposobljenosti zaštitara tjelesne zaštite za provedbu preventivnih mjera zaštite od požara, gašenje požara i spašavanje ljudi i imovine ugroženih požarom
Člankom 16. Zakona o zaštiti od požara (NN 92/10) propisano je da su pravne osobe obvezne svoje zaposlenike osposobiti za provedbu preventivnih mjera zaštite od požara, gašenje početnih požara i spašavanje ljudi i imovine ugroženih požarom prema posebnim propisima.

Ponuditelj mora dostaviti dokaz o osposobljenosti za provedbu preventivnih mjera zaštite od požara, gašenje požara i spašavanje ljudi i imovine ugroženih požarom za 5 zaštitara iz podtočke 4.1.2..
4.1.4.
Uvjerenje o osposobljenosti zaposlenika ponuditelja za rad na siguran način sukladno Zakonu o zaštiti na radu
Obveza osposobljavanja radnika za rad na siguran način propisana je Zakonom o zaštiti na radu (NN 71/14, 118/14, 154/14, 94/18, 96/18). Naime, poslodavac je dužan osposobiti radnika za rad na siguran način i dati mu informacije i upute vezane uz njegovo mjesto rada i poslove.

Ponuditelj mora dostaviti dokaz o osposobljenosti za rad na siguran način za 5 zaštitara.
4.1.5. Preslike uvjerenja o osposobljenosti za rad na siguran način za 5 zaštitara tjelesne zaštite iz podtočke 4.1.2. – 4.1.4.
 4.1.6. Ponuditelj je obvezan dostaviti sljedeće certifikate:
- o uspostavljenom sustavu kvalitete ISO 9001:2015,
- o uspostavljenom sustavu upravljanja informacijskom sigurnošću ISO/IEC 27001:2013,
- o implementaciji i certifikaciji Sustava upravljanja okolišem ISO 14001:2015,
- o implementaciji i certifikaciji Sustava upravljanja zdravljem i sigurnošću na radu ISO 45001:2018 ili jednakovrijedne.
5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadržaj i način izrade ponude
Ponuda mora sadržavati:
a) Popunjeni Ponudbeni list 

b) Traženi dokaz sposobnosti

c) Popunjen Troškovnik u skladu s obrascem koji je sastavni dio ove dokumentacije,
d) Izjava o jamstvu za dobro izvršenje ugovora

5.2. Način dostave ponude
5.3. DOSTAVA  PONUDE U ZATVORENOJ OMOTNICI

Zatvorenu omotnicu s  ponudom ponuditelj predaje neposredno ili preporučenom poštanskom pošiljkom na adresu naručitelja  –Muzej Mimara, Rooseveltov trg 5, 10000 Zagreb, na kojoj mora biti naznačeno:

· naziv i adresa javnog naručitelja:
Muzej Mimara

Rooseveltov trg 5

10000 Zagreb

· naziv i adresa ponuditelja,
· evidencijski broj nabave: Ev. br. 6/2022,
· naziv predmeta nabave: „Pružanje zaštitarskih usluga tjelesne zaštite osoba i imovine u 2022. godini za potrebe Muzeja Mimara,“

· naznaka: „NE OTVARAJ“.
5.4. Način određivanja cijene ponude

a) cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu, a izračunava se u skladu s troškovnikom koji je sastavni dio dokumentacije za nadmetanje;

b) cijena ponude mora biti izražena u kunama i nepromjenjiva je tijekom cijelog razdoblja trajanja ugovora o javnoj nabavi. Izražavanje cijene u drugoj valuti nije dopušteno;

c) gospodarski subjekti ne smiju označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosima pojedine stavke, kao niti o cijeni ponude.

5.5. Valjanost ponude

5.5.1. Rok valjanosti ponude mora biti najmanje šezdeset (60) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.

5.5.2. Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

5.6. Kriterij za odabir ponude

Kriterij na kojem će javni naručitelj temeljiti odabir ponude je najniža cijena uz zadovoljenje ostalih kriterija i uvjeta sposobnosti.
5.7. Tajnost ponude/podataka

Gospodarski subjekt u postupku nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta određene podatke označiti tajnom, uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

Ako je gospodarski subjekt neke podatke označio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podatci označeni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije označiti tajnom: cijenu ponude, troškovnik, katalog, podatke u vezi s kriterijima za odabir, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju označiti tajnom.
6. OSTALE ODREDBE
6.1.  Rok, način i uvjeti plaćanja

Za ovaj ugovor o javnoj nabavi nije predviđeno plaćanje predujma.

Račune će Naručitelj platiti u roku od 30 dana uplatom na žiro-račun odabranog ponuditelja. 

Računi se ispostavljaju mjesečno, tijekom tekućeg mjeseca za prethodni mjesec.
U slučaju da u predmetnom postupku bude odabrana zajednica ponuditelja, naručitelj će plaćanje obavljati neposredno svakom članu zajednice, osim ako zajednica odredi drugačije (primjerice dostavom međusobnog sporazuma ili zajedničke obavijesti Naručitelju i sl.)

NAPOMENA: Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi, svi naručitelji (javni i sektorski) su s prosincem 2018. godine obvezni u postupcima javne nabave zaprimati račune u elektroničkom obliku, a od 1.7.2019. svi korisnici državnog proračuna su obvezni slati elektroničke račune. Dakle, od 1.12.2018. javni i sektorski naručitelji moraju zaprimiti e-Račun ukoliko im dobavljač, ugovorna strana (odabrani ponuditelj) pošalje umjesto papirnatog računa tj. neće ga smjeti odbiti. Također, nakon 1.7.2019. Javni/Sektorski Naručitelji ne smiju zaprimiti/poslati papirnati račun ili elektronički račun koji nije pravilnog formata. Za sve odabrane Ponuditelje to znači: 

1. da im nakon 1.12.2018. Naručitelji ne smiju odbiti zaprimiti poslani eRačun 

2. da su od 1.7.2019. prema Naručiteljima obvezni poslati isključivo eRačun (bez obzira na vrijednost posla). Ukoliko poslije 1.7.2019. spomenutim kupcima pošalju papirnati račun oni ga neće smjeti zaprimiti pod prijetnjom kazne tj. pravni subjekt se neće moći naplatiti.
6.2. Pravo sudjelovanja

U ovom postupku javne nabave mogu sudjelovati svi ponuditelji bez obzira na prebivalište i sjedište, a u skladu s odredbama navedenim u ovoj dokumentaciji.

6.3.Potvrda o izvršenom pregledu mjesta izvršenja usluge

Ponuditelji mogu izvršiti pregled mjesta izvršenja usluga. Za određivanje termina pregleda mjesta izvršenja usluga ponuditelj se najavljuje na kontakt  telefon naručitelja 48 28 100
6.4. Datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda

a) krajnji rok za dostave ponuda je do dana 07.07.2022.god. do 10:00 sati (ponude se mogu dostaviti elektronički na adresu iz točke 1.3.)
b) otvaranje ponuda nije javno.
6.5. Odluka o odabiru/Odluka o poništenju

Odluka o odabiru/poništenju
Naručitelj će odluku o odabiru/poništenju postupka nabave donijeti u roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
7. OPIS USLUGE
ZAŠTITARSKE USLUGE TJELESNE ZAŠTITE OSOBA I IMOVINE

· nadzor nad ulaskom/izlaskom zaposlenika Naručitelja u/iz štićene građevine ili prostora,

· kontrola ulaska/izlaska stranaka u/iz štićene građevine ili prostora uz utvrđivanje identiteta i  vođenje propisane evidencije,

· telefonska najava stranaka,

· sprječavanje ulaska osobama koje zaposlenik Naručitelja iz bilo kojeg razloga ne želi primiti,

· izdavanje službenih ključeva zaposlenicima Naručitelja uz vođenje propisane evidencije,

· održavanje propisanog reda i mira na/u štićenom prostoru,

· udaljavanje osoba koje remete propisani red i mir iz štićene građevine ili prostora,

· zadržavanje osoba koje je u štićenoj građevini ili prostoru zatekao u činjenju kaznenog dijela i izručenje istih policiji,

· nadzor i rukovanje nad instaliranim sustavom tehničke zaštite,

· sprječavanje i otkrivanje štetnih pojava i protupravnih radnji koje bi mogle ugroziti osobe i imovinu koji su predmet zaštite te poduzimanje mjera zaštite radi otklanjanja istih pojava i radnji,

· ostali zaštitarski poslovi sukladno Zakonu o privatnoj zaštiti (Narodne novine br. 16/20 i uputama Naručitelja.

Pozicije zaštitara, broj radnih mjesta s rasporedom rada:

1. Porta/Recepcija 

1 (jedno) zaštitarsko radno mjesto s rasporedom rada od 00,00 do 24,00 sata svaki dan u mjesecu,

2. Koordinator/CNS/Kontrolna soba 

1 (jedno) zaštitarsko radno mjesto s rasporedom rada od 00,00 do 24,00 sata svaki dan u mjesecu,

Površina čuvanja:

· površina zgrada 8.466 m2

· površina okoliša 300 m2

Evidencijski broj: 6/2022

7. IZJAVA PONUDITELJA O DAVANJU JAMSTVA 

ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA  

Predmet nabave: Pružanje zaštitarskih usluga tjelesne zaštite osoba i imovine u 2022. g. 
Naziv ponuditelja: _______________________________________________________



       _______________________________________________________

Sjedište:                _______________________________________________________

OIB: 

      _______________________________________________________

Izjavljujemo da ćemo ukoliko naša ponuda u predmetnom postupku nabave bude izabrana kao najpovoljnija, u roku od osam (8) dana od dana potpisa ugovora sa Naručiteljem dostaviti bezuvjetnu bankarsku garanciju poslovne banke registrirane u Republici Hrvatskoj u iznosu od 10% (deset posto) od vrijednosti ugovora bez PDV-a, na ime jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza. Bankarska garancija mora biti neopoziva, bezuvjetna, na "prvi poziv" i "bez prigovora", te glasiti na naručitelja.
Rok valjanosti bankarske garancije je 30 (trideset) dana nakon isteka ugovora (respiro rok).









Ovlaštena osoba ponuditelja:









_____________________








                  (Potpis i pečat)

U____________dana______________2022.

PRIJEDLOG OBRASCA
9.  PONUDBENI LIST
Ponudbeni list br._______________________

	1.
	Naziv i sjedište naručitelja:
	

	
	
	

	2.
	Podaci o ponuditelju:
	

	2.1
	Naziv ponuditelja
	

	
	Sjedište ponuditelja 
	

	
	Adresa ponuditelja
	

	
	OIB 
(ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo
	

	
	Broj računa
	

	
	Navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost
	

	
	Adresa za dostavu pošte
	

	
	Adresa e-pošte
	

	
	Kontakt osoba ponuditelja
	

	
	Broj telefona
	

	3.
	Predmet nabave, Ev. broj: 6/2022
	

	
	
	

	5.
	Cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost - brojkama
	

	
	
	

	6.
	Iznos poreza na dodanu vrijednost – brojkama
	

	
	
	

	7.
	Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost * -  brojkama
	

	
	
	

	8.
	Rok valjanosti ponude
	60 dana od dana otvaranja ponuda

	
	
	

	9.
	Broj i datum ponude
	


Obavezno ispuniti sve stavke

 10.    Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadržaj ponude) uvezanih slijedećim redoslijedom: 

 Ponuditelj:


                                (tiskano upisati ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja)


                                                  Potpis i pečat 

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

           10.                                               TROŠKOVNIK 
Naziv ponuditelja _____________________________________________________________
Str. 1 od 1

Evidencijski broj nabave: 6/2022

	Lokacija i vrijeme čuvanja
	Predviđeni (okvirni)  broj sati po radnom mjestu
	Jedinična cijena/sat
(kn) bez PDV-a
	Ukupna cijena
2x3 
(kn) bez PDV-a

	1
	2 
	3 
	4 

	Porta/Recepcija

– 1 izvršitelj
	2.928
	
	

	CNS/Kontrolna soba/Koordinator

– 1 izvršitelj
	2.928
	
	

	UKUPNO bez PDV-a (HRK)

	PDV: (HRK)
	

	UKUPNO S PDV-om: (HRK)
	


Potpis ovlaštene osobe ponuditelja___________________________

Mjesto i datum,____________________,_________/2022.
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